
             中華大學光電與材料工程學系     1130110公告 

專題報告格式規範 

 
一、專題報告內頁編印項目次序 

1. 封面 

2. 摘要 500字(含關鍵字 3-5個)  

3. 目錄  

4. 表目錄 

5. 圖目錄 

6. 專題本文(需含經費表、課程應用表、專題人力分工表) 

7. 參考文獻 

8. 附錄(依專題需求增列) 

 
二、專題編輯格式 
(一)封面封底用紙：專題報告均應裝訂成冊。 

平裝本：採用淺黃色外皮 200磅銅西卡紙或雲彩紙(上亮膜)裝訂之(A4)。 

(二)專題內文用紙：請以 A4(210mm * 297mm規格)80磅白紙製作。 
專題內文以單面印刷。  

(三)專題繳交份數規定：系辦公室兩份正本(平裝)。  

(四)版面邊界規格：紙張上邊界留 2.5公分，下邊界留 2.75公分，左邊界留 3

公分，右邊界留 2.5公分，版面底端 1.5公分處中央繕打頁碼(頁碼字體大小為

10pt)。  

(五)文字規格：文章主體以中文標楷體為主，橫式打字繕排自左至右，而標題

則採用標楷體粗體。英文和阿拉伯數字使用 Times New Roman字型。正文內文

字體大小為 12，專題之正文一律左右對齊。專題題目使用 22點字型，章標題

使用 20點字型，節標題使用 18點字型，其他標題依此類推，整份專題全部一

致。 
(六)頁碼：中文摘要、目錄、表目錄、圖目錄等頁面，以 i，ii，iii，…等小

寫羅馬數字。內文連續編頁；專題本文第一章以至附錄，均以 1，2，3，…等

阿拉伯數字連續編頁。 
(七)章節段落編排：專題逢“章”則於新一頁開始撰寫，而“節”之內容則接

續撰寫，不需隔頁。 

(八)內文段落編排：專題每段開頭的第一行應縮排兩個中文字(兩個全型字元；

四個半型字元)。 

(九)行高：整份專題的行距以 1.5倍行高編排(包括標題、註譯、引文)。表標

題和內容以單行距編排。參考文獻以單行距編排，但兩筆文獻間應空一行。 

(十)內文須加入中華大學校徽為浮水印。 

(十一)中文參考文獻在前並按姓氏筆劃序排列；外文參考文獻在後並按姓氏字

母序排列。如同筆劃或同字母者，則按發表日期先後排序。 
參考文獻以單行距編排、凸排 2字元，且兩筆文獻間需空一行。 

 

三、專題結構 

(一)封面：請依規定之格式製作。  

(二)書背：請依規定之格式製作。 



(三)中文摘要：中文摘要內容以二頁為限(至少 500字)，摘要後應提供 3至 5

個中文關鍵字。英文撰寫專題：若以英文撰寫，仍必須有中文題目及摘要。 

 (四)目錄格式：如附件所示。 

 (五)專題內文之段落編號依序為第一章 → 第一節 → 一、 → (一) → 1. 

→ (1) → a. → (a)，標題格式如下所示。 

 

 
(六)圖及表標題:標題位置規範圍，表上圖下，標題置中，字體大小為 12pt，

字體為標楷體。 

中文表格標題的格式：表 1 標題名稱(斜體) 
中文圖形標題的格式：圖 1 標題名稱(斜體) 
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